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1. Algemene Vergadering (artikel 37 en 38 Statuten)
2. Raad van Bestuur (Artikel 18 en 23 Statuten)
3. Directeur (Sandrien Mampaey)
De Directeur is belast met het dagelijks bestuur van de de beheersvennootschap. Deze activiteiten worden uitgevoerd voor rekening en in naam van de vennootschap, overeenkomstig de inhoud van deze overdracht.  De Directeur krijgt in deze hoedanigheid de meest uitgebreide bevoegdheden die hij uitoefent onder toezicht van de Raad van Bestuur.
4. Legal & Administration Departement (Sandrien Mampaey en Caitlin Dhondt)
· Operationeel beheer van de beheersvennootschap
· behandelen van informatievragen
· opvolging van inning wettelijke licenties
· opvolging Raad van Bestuur Reprobel en Auvibel
· opvolging Uitgeverscollege Reprobel en Auvibel
· verdeling vergoedingen wettelijke licenties en exclusief recht
· opvolging nieuwe wetgeving en ontwikkelingen over het Europese en nationale auteursrecht 
· voorbereiding overeenkomsten, adviezen of andere juridische documenten en/of verstrekking van adviezen (intern of aan de leden)
· rapportering Controledienst

[bookmark: _GoBack]5. Paralegal (Caitlin Dhondt)
· Operationeel beheer van de beheersvennootschap
· behandelen van informatievragen
· inning van exclusieve rechten: verwerken van aangifteformulieren en opstellen van licentieovereenkomsten
· Operationeel beheer van het project Copyright Monitoring
· vaststelling van inbreuken op het internet
· opstellen van waarschuwingsbrieven, proces-verbalen en minnelijke schikkingen
· Algemene juridische ondersteuning
·  Opzoekwerk
· voorbereiden van dossiers en nota’s
· facturatie en opvolging
· Contactpersoon extern boekhoudkantoor
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